KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

DOMANIC MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Miikelleflerin nakit iade talep
dilekgelerine iliskin banka

1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve
banka hesap no belgesi 2-Diizeltme fisi

EK-2

! . ; b B S
hesaplarina 6deme belgesi {nukellef n.usha51 3-Varisler ise \Cerasc.at. . g
eikartilmasi ilami.Servislerden borcu olmadigina iliskin

vazl
Miikelleflerin mahsup taleplerine

2 iliskin iadelerin bor¢larina mahsup|Mahsup talebine ait dilekge 3 giin
cdilmesi islemleri
100.000,00TL iizeri iade ve
mahsuplarda diizenlenen MIF lade ve mahsup dosyalari diizeltme fisi ile

3 lerin onayi igin Vergi Dairesi birlikte kurye tarafindan baskanhga onay |Yok
Baskanhigina gonderilmesi i¢in gonderilmektedir.
islemleri
Miikellefiyeti olmayanlara

4 talepleri tizerine mikellef Dilekce 15 Dakika
olmadiklarina dair yazi verilmesi
Yabancrt Uyruklulara ve miikellef

5 olmayanlara potansiyel vergi Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 Dakika
numarasi verilmesi

ise Baslama bildirimi noter onayl imza
sirkiisti

onayli ntifus clizdan sureti ikametgah
ilmuhaberi nakil vasitalari sahiplerinden bu

6 Ise Baglama islemleri tasitlara ait fatura veya noter senedinin 7 giin

tasdikli bir 6rnegi.tiizel kisilerde ticaret
sicil memurluguna miiracatina ait belgenin
bir érnegi, sirketin ortaklarinin noter onayh
niifus clizdani suretleri ve ikametgah
ilmuhaberi.

7 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 7 giin

8 Nakil islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 1 Ay

Y Verei [laveleri Dilekge 7 giin

10 Vergi Terkleri Dilekge 7 giin
Borcu yoktur talep yazilar :

I . = Py Dilekge 2.5 saat
islemleri

. 6183 48.m tecil taleplerine iliskin |Tecil ve taksitlendirme talep formu / !

I'2 o 2 2 = ; I Saat
tecil islemleri Dilekge /Teminat evraki

I3 Vergi fevhast tasdik iglemleri hiz. |Dilekge.yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
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15 Dakika

14 OKC izin vazisi talebi Yoklama, karar, dilekge
. s - . Islm Yon. 135. mad. ilk fis ahs fatura, .
P OKC levhasi tastik islemleri ? 5 it N 25 Dakika
ruhsat fotokopisi
16 iB form islemleri isl Yon 140. mad 20 Dakika
Miikellef talebi tizerine adina
17 kesilen stopaj kesinti teyidi GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. lgiin
islemleri
E-Bevanname olarak verilmesine
18 gerek olmayan beyannamelerin VUK 257.md 10 dk
kabulii islemleri
; . . banka hesap numarasini gosteren iade .
19 lade islemleri : - 8 7 is giinti
dilekgesi
. ' 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup |,
20 Mahsup islemleri . . 3ay
dilekgesi
Kullanilmamis ve en son kullaniimig
belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
ralanting st vamenaiiing matbaada bastirdigi, notere tasdik ettirdigi
“aaliyetine rme tale e
21 Bl 5y . belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK. |30 dk
iliskin belge iptali islemi i : Y
GT geregince internetten girisi yapilan
belgelerin kontrolii yapilir belge kaybi var
ise ilan ettirilmesi saglanir.
Yapilan tarhiyatlara iliskin .
22 o 3 _ |Dilekee 10 dk
VUK'nun 376 md.talep islemleri
Bilango gelir tablosu isletme -
23 el 15 Dakika
hesabi 6zeti tasdik islemleri :
Dilekge
: S e . . . la
Kurum gelir vergisi vb.iade 252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup 4 .
24 o ; : ) : g AL 8 mahsuplarda 3
taleplerinin yapilmasi islemleri dilekgesi ve kesinti listesi iy
Miikelleflerin talepleri tizerine .
stzlesmeden dogan DV
25 beyanlarini tahakkuka baglayarak |Damga vergisi beyannamesi,sozlesme 5 Dakika
odenmelerinin saglanmasi
islemleri
istisna belgesi talep dilekgesi ekinde
yatirim tesvik belgesi ash veya noter
tasdikli 6rnegi, BakiiTiflis-Ceyhan istisna |istisna belgeleri
3005 sayilh KDV kanunun ilgili  |belgesi i¢in istisna belgesi talep dilekgesi |[talep edilmesi
26 maddelerine istinaden KDV 5303 sayili ¢ergevesinde anlasma halinde ayni giin
istisna belgelerinin verilmesi hitkiimleri istisna belgesi verilmesi igin veya ertesi giin
GiB'na bagvurularak dairemize gonderilen |verilir.
istisna belgesi dilekgeyle talep edilerek
dairemizce miikellefe verilir.
Miikelletlere Turkiye ile AB
arasinda imzalanan 5303 sayili . . s ;
; - GIB tarafindan miikellef adina gonderilen
- kanun tle onaylanan gergeve . s ” e
27 - 0zelge.5303 sayili kanunla onaylanan 3giin

anlasma hikamliiri ¢cercevesinde
KDV istisna sertifikasinim verilme

islemleri

¢ergeve anlasmasi ve 1,2.3 nolu tebligler
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Miikelleflerin talepleri tizerine
cmnivet midurligine verilmek
izere cirolari gosteren
bilgilendirme yazilar

Dilekge

20 Dakika

Miikelleflerin talepleri tizerine
OKC ruhsatini kaybedenlerin yeni
ruhsat ¢tkarmalari igin verilen yazi

Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iliskin

gazete ilani

20 Dakika

Miikelleflerin talebleri {izerine
OKC levhalarint kaybedenlerin
yeni levha ¢ikarmalari islemleri

Dilekge,levhaninkaybolduguna iligkin

gazete ilani

15 Dakika

Vergi iadesi islemleri igin
miikelleflerin vermis oldugu
teminat mektuplarinin diizenlenen
VIR ve YMM raporlarina
istinaden geri iadesi islemleri

Dilek¢e ekinde teminat mektubu ve iadeye
iliskin belgeler, VIR ve YMM raporu

7 is glinii

93}
19

Miikelleflerin talepleri tizerine
vergi levhasini kaybedenlere yeni
vergi levhast verilmesi

Dilekge,levhanin kaybolduguna iliskin

gazete ilani

15 Dakika

v
“d

'

I:msal bedel bagvurularinin ilgili
vergi dairesi aracihign ile
takdirlerinin yaptirilmasi

Miikellefin dilekgesi ve ilgili mala ait

dokiimanlar

Yaptlan tarhiyatlara iliskin
uzlasma

Uzlasma talep dilekgesi

Yurtdisinda Yiiksek 6grenim
voren Ogrencilerin ve Yurtiginde
ogrenim goriip sosyal ve kiiltiirel
bir amag i¢in yurt disina gikacak
ogrencilerin Hargsiz Pasaport
Alabilmeleri igin ilgili
Birimlerden Aldiklart Yazilarin
Lmniyet Miidiirlagiinde islem
vapilmak tizere Onaylanarak

Adroncilere oeri verilmeci

5 Dakika

Yurtdisinda vefat eden veya
Tirkiye'de ikametgahi belli
olmayan murislere iliskin olarak
mirascilars tarafindan Gelir Idaresi
Baskanhgi'na verilen veraset ve
intikal vergisi beyannameleri ile
Oliim Mirasgi Bildirimlerinin
vergivi tarh, tahakkuk ve tahsil
islemlerini yerine getirmek tizere
vetkili vergi dairesine ve
malmidirliklerine gonderilmesi

1)Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
2)Emlak Vergisi Bildirimi 3)Tapu
Fotokopisi 4)Veraset ilami 5)Bankadan
veya vb. kurulus yazis1 6)Olen kisiye
iliskin olarak Muhtarliktan alinacak ikamet
Tezkeresi /Vergi Daireleri islem Yonergesi
174/4-5.maddeleri

5 Dakika

~]

|5

Anlasmali matbaa
islemleri(anlagma yapma,
yenileme. feshetme)

Dilekge
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38

il disindan basvuran miikelleflere

belge basim izni verme

Dilekge, ilgili defterdarhik¢a/ Vergi Dairesi

Baskanliginca verilen izin yazisi

Bagkanligimiz miikelleflerine
ilimiz diginda belge basimina izin
verme

Dilekge

40

Tarhiyat Sonrasi Uzlagsma
islemlerinin yiiritiilmesi

Dilekge

60 giin

41

Tarhiyat Oncesi Uzlasma
islemlerinin yiiriitiilmesi

60 giin

Ozelge taleplerinin cevaplanmasi

Dilekge

25 giin

43

jade

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu fhracatg firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter
onayli niishalari),ihrag kayith teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrag kayitli satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.

20 giin

44

Mahsup

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatgi firmalarin giimriik
beyannameleri(Ash,YMM veya noter
onayli niishalari),ihrag kayith teslimin
gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Ihrag kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veva listesi

a5

Tecil

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisti, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatgi firmalarin giimriik
beyannameleri(Ash,YMM veya noter
onayli niishalari),ihrag kayitl teslimin
gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrag kayitli satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.

46

Terkin

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii,YMM Raporu veya Teminat
Mektubu Ihracatgi firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter
onayl niishalar),ihra¢ kayitli teslimin
gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihra¢ kayitli satislara iliskin fatura

fotokonisi veva listesi

10 dakika
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DOMANIC KAYMAKAMLIGI

DOMANIC MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI HIZMET STANDARDI TABLOSU

Sira
No

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE()

Hakedis Odemeleri

1-Odeme emri belgesi

2- Yaklasik Maliyet, ihale onay belgesi, ilanlara
tligskin tutanak

3-fhale komisyon karert, « Gzlesmie, kesin teminet
alindigina dair belge

4- Damga vergisi dekoniu

5-Fatura, muayene kabul komisyon karari, raporlar
6- Yapim ve hizmet islerinde hak edis raporu ve
ekleri

7-Tuketim mal ve malzemeleri, demirbas, makine,
techizat ve tasit alimlarinda Taginir Islem Fisi
8-Vergi borglarina iligkin belge

9-Sigorta borcunun sorulduguna iligkin dairesince
konulacak serh.

\

L3js GUNU

Dogrudan temin
suretiyle alim
evraklarinin
incelenmesi ve 6deme

1- Odeme emri belgesi

2- Onay ve eki yaklasik maliyet cetveli

3- Piyasa fiyat arastirma tutanagi

4- Sozlesme yapilmis ise s6zlegsme ve buna iligkin
damga vergisi 6deme makbuzu

5- Fatura

6- Muayene/ Hizmet kabul komisyon tutanagi

7- Tasinir iglem figi

8- Vergi borcu yazisi ( Bakanlikga belirlenen limitin
Uzerindeki 6demelerde ( Su anki limit: 5.000 TL.).

Ly is GUNU
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Teminat Mektubu

1- [darece dizenlenmis teminata sebep is ve teminat

miktarini bildirir resmi yazi
2- Mevzuatina uygun dizenlenmis teminat mektubu

Kabuld 3- Teminat mektubu teyit yazisi
4 -Idarenin teyit isteme yazisi.
3 15 DAKIKA
Gecici teminat iadesi
1- Alindi belgesi Asli
2- [adesi gerektigine dair ilgisi idarenin yazisi veya
alindi belgesinin arkasina iadesine iliskin serhin
dusulmesi.
3- Banka hesap numarasini belirten dilekce
Kesin teminat iadesi
1- Alindi belgesi Asli
2- [hale konusu isle ilgili idareye borcu olmadigina ve
iadesinde sakinca bulunmadigina dair idarenin )
yazisi 15 DAKIKA
4 |Teminatizceleri 3- Pivasaden temin edilen mamul mallar haric olmak
Gzere ciger leslim ve hizmeller icin SGK prim borcu
olmadigina dair ilisiksiz yazisi,vergi borcu
olmadigina dair yazi,
4- Yapim iglerinde kesin kabul tutanag,
5- Sirketlerde vekaletname.
1- Dilekge
Kaybolan alindilar icin  |2- Yillari itibariyle Muhasebat Genel Mudirlagiance
5 |dipkogandan 6rneginin (yayinlanan genel tebligde belirtilen parasal siniri 20 DAKIKA
verilmesi aglyorsa gazete ilani (Teminat mektuplari harig)
Bitce Geliri Tahsilati 1- Yazi veya Muhasebe Islem Fisi 5 DAKIKA
6
Degerli Kagit Islemleri |1- Manhalli idareler Mudurlaganden Muhtar olduguna -
10 DAKIKA

( Muhtarlara Evienme
7 |Clzdam Verildiginde)

dair yazi,
2- Pul ve Degerli Kagit Bordrosu.

Ik Mlracaat Yeri : Domanic Malmaduarlagi
\dres: Hisar Mahallest Cumhuriyet Meydani, 43860 Domanig/Kiitahya

lelefon: (0274) 661 31 30

Kac Miracaot Nert © Domanig chmq\aom\ﬁac

Telefon:02TH4) Lol B0
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